AGUAS DO ALTO MINHO, S.A.

CONSULTA PREVIA

AQUISICAO DE BOLSA DE HORAS PARA
DESENVOLVIMENTO, MANUTENGCAO E APOIO TECNICO AO
SITEINSTITUCIONAL

PRC_031/2021

CARTA CONVITE



CONVITE

Viana do Castelo, 08/06/2021

Assunto: Consulta prévia para Aquisicao de Bolsa de Horas para Desenvolvimento,

Manutengao e Apoio Técnico ao Site Institucional.

A Aguas do Alto Minho, S.A. é a entidade gestora do Sistema de Aguas do Alto
Minho.

No ambito da prossecucio daquele escopo, a Aguas do Alto Minho, S.A. promove o
procedimento de formagao do contrato de aquisi¢ao de servigos por consulta prévia,
nos termos da alinea c) do artigo 20.° do Cédigo dos Contratos Publicos, pelo que se
convida V. Ex.* a apresentar proposta ao identificado procedimento, nos termos e
condigoes a seguir regulamentadas, com vista a celebragio do contrato cujas

prescrigoes se encontram consignadas no caderno de encargos.

EUGENIA DE

Assinado de forma digital

LURDES por EUGENIA DE LURDES

FERREIRA PINTO

FERREIRA Dados: 2021.06.08
16:41:25 +01'00'
PINTO

Eugénia Pinto
(na qualidade de procuradora da Aguas do Alto Minho, SA., com poderes para o ato,

concedidos por procuragao emitida em |7 de dezembro de 2020)



1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

1.7

IDENTIFICAGAO DO PROCEDIMENTO E DA ENTIDADE
ADJUDICANTE

A presente carta-convite regula o procedimento para aquisicio de servicos, por
Consulta Prévia, para “AQUISICAO DE BOLSA DE HORAS PARA DESENVOLVIMENTO,
MANUTENGAO E APOIO TECNICO AO SITE INSTITUCIONAL”

A Entidade Adjudicante é a A.D.AM. - AGUAS DO ALTO MINHO, S.A. com sede na
rua Sao Bartolomeu dos Martires n. °156, 4904-878 Viana do Castelo, pessoa coletiva

n.° 515486159, e com os seguintes contactos para efeito do presente procedimento:

Telefone: +351 258 806 900
Fax: + 351 258 806 990

Correio eletronico: geral.adam@adp.pt

Plataforma eletroénica http://www.acingov.pt

A decisao de contratar, nos termos do n.° | do artigo 36.° do Codigo dos Contratos

Publicos, foi tomada pelo Conselho de Administragao em 02/06/2021.

A contratagao é precedida do presente procedimento de consulta prévia, nos termos
do disposto nos artigos 16.%, n.° |, b) e n.° | do artigo |12.° do Cddigo dos Contratos
Publicos.

O procedimento de consulta por consulta prévia foi escolhido ao abrigo do critério
consignado na alinea c) do n.° | do artigo 20.° do Codigo dos Contratos Publicos.
Todas as comunicaces entre a A.D.A.M. - AGUAS DO ALTO MINHO, S.A., ¢
o interessado, concorrente e adjudicatario relativamente a fase de formagao do
contrato serao escritas e redigidas em portugués e efetuadas através da plataforma
eletrdnica indicada em |.2.

As propostas nao serao objeto de negociagao.

2. OBJETO DO PROCEDIMENTO

2.1. O procedimento tem por objeto a escolha do cocontratante da AGUAS DO ALTO

MINHO, S.A. para o desenvolvimento do site institucional.

2.2. O contrato vigorara pelo prazo de 24 (vinte e quatro) meses ou até ao término das

200 horas estimadas para a Bolsa, contados a partir da data do envio da respetiva

nota de encomenda.



3. PARECERES PREVIOS, LICENCIAMENTOS E AUTORIZACOES
3.1.0 presente procedimento foi precedido de Declaragio do Conselho de
Administracio da Parpublica — Participagdes Publicas, SGPS, S.A, de

inexisténcia de recursos internos disponiveis.

3.2.0 presente procedimento nao esta sujeito a parecer prévio da AMA, |. P,

nos termos do n.° 2, do art. 2.° do Decreto-Lei n.° 107/2012.

4. ESCLARECIMENTOS, RETIFICACAO E ALTERAGCAO DAS PECAS
DO PROCEDIMENTO

4.1.0 interessado pode dirigir a AGUAS DO ALTO MINHO, S.A., por escrito e
através da plataforma eletronica indicada em .2, pedidos de esclarecimento
necessarios a boa compreensao e interpretagao das pegas do procedimento,
bem como apresentar uma lista na qual identifiquem, expressa e
inequivocamente, os erros e omissoes das ditas pegas do procedimento por
si detetados, até as 18:00:00 horas do dia em que se conclua o primeiro tergo
do prazo fixado para a apresentagao da proposta, que corresponde ao dia

11/06/2021.

4.2.Até as 18:00:00 do dia em que se conclua o segundo terco do prazo fixado
para a apresentacao das propostas, correspondente ao dia 14/06/2021, o
Senhor Administrador Executivo do respetivo Pelouro ou qualquer outro
Administrador Executivo em caso de impedimento ou auséncia daquele,
presta os esclarecimentos solicitados e/ou pronuncia-se sobre os erros ou

omissoes identificados pelos interessados.

4.3.A AGUAS DO ALTO MINHO, S.A. podera, oficiosamente, proceder a
prestacao de esclarecimentos e determinar retificagoes de erros ou omissoes
das pecas do procedimento nos termos e no prazo previstos no n.° 2 deste
numero ou até ao final do prazo de entrega das propostas, sendo que, neste
caso, o prazo para entrega de propostas deve considerar-se prorrogado, no
minimo, por periodo equivalente ao do tempo decorrido desde o atraso

verificado.

4.4 A falta de resposta a qualquer pedido de esclarecimento ou de pronuncia
sobre os erros e omissoes identificados pelos interessados até a data prevista
no n.° 4.1, bem como as retificagoes das pegas do procedimento, sejam

comunicadas apo6s o prazo previsto no n.° 4.2, o prazo fixado para a



apresentacao das propostas deve ser prorrogado, no minimo, por periodo

equivalente ao do atraso verificado.

4.5.A prorrogagao do prazo de entrega das propostas aproveita a todos os

interessados.

5. PRECO BASE
5.1.0 Prego Base do procedimento é de 7.000 EUR (sete mil euros), nao
incluindo o Imposto Sobre o Valor Acrescentado, para uma bolsa de 200

horas.

5.2.Nio obstante o prego base indicado no niUmero anterior, é fixado também o

prego base unitario de 35,00 EUR (trinta e cinco euros) por hora.

5.3.0 parametro base fixado no ponto 5.1 representa o prego maximo que a
AGUAS DO ALTO MINHO, S.A. se dispée a pagar pela aquisicio dos

servicos do contrato a celebrar.

5.4.A violagao do preco base implica a consequéncia prevista na alinea b) do n.°

2 do artigo 70.° do Cddigo dos Contratos Publicos.

6. CRITERIO DE ADJUDICAGCAO
6.1.0 critério de adjudicacao é o da proposta economicamente mais vantajosa

para AGUAS DO ALTO MINHO, S.A. na seguinte modalidade:

- Avaliagao do preco ou custo enquanto Unico aspeto da execugiao do

contrato a celebrar.

6.2.Nas situagoes em que se ordene em primeiro lugar mais do que uma
proposta, realizar-se-a um sorteio para desempate daquelas, a promover pelo
juri do procedimento, na presenca dos representantes de todos os
concorrentes, que serao notificados, via plataforma eletrénica, para a sessao
de sorteio com uma antecedéncia minima de 2 (dois) dias. O Juri elaborara
a ata respetiva que documentara os trabalhos realizados na dita sessao e os
resultados do sorteio, ficando apensa ao processo de contratagao e que sera

divulgada por todos os concorrentes”.

7. PRECO ANORMALMENTE BAIXO



Nao sao definidas as condicdes em que o prego ou custo é considerado
anormalmente baixo, sem prejuizo da aplicagao do estabelecido no artigo 71.°,

n.°s 3 e 4 do Codigo dos Contratos Publicos.

8. DOCUMENTOS QUE CONSTITUEM A PROPOSTA
8.1.Na proposta, elaborada nos termos previstos no Codigo dos Contratos
Publicos, designadamente em conformidade com o seu artigo 57.°, o
concorrente manifesta a sua vontade de celebrar o contrato e indica as

condigoes em que se dispoe a fazé-lo.

8.2.0 concorrente devera fazer acompanhar a proposta dos documentos

seguintes:

8.2.1. Declaragao do concorrente de aceitagao do conteudo do caderno de
encargos, elaborada em conformidade com o Anexo | ao Cddigo dos

Contratos Publicos;

8.2.2. Proposta de prego, elaborada em conformidade com o modelo

constante do Anexo |l a esta carta-convite;

8.2.3. Lista de precgos unitarios, elaborada em conformidade com o Anexo Il

ao presente convite;

8.2.4. Certidao permanente atualizada do teor de todas as inscrigoes em
vigor respeitantes ao concorrente, emitida pela Conservatéria do
Registo Comercial ou indicacao do respetivo coédigo que permita a sua

consulta on-line.

8.2.5. Outros documentos, de apresentacao facultativa, que sejam
considerados de interesse e que nao estejam em contradigao com o

estipulado no presente convite e no caderno de encargos.

8.2.6. Integram também a proposta quaisquer outros documentos que o
concorrente apresente por os considerar indispensaveis para os efeitos

do disposto na parte final da alinea b) do n.° | do artigo 57.° do CCP.

8.3.0 preco da proposta deve ser expresso em euros e nao incluir o imposto

sobre o valor acrescentado.

8.4.0s precgos unitarios a constar da lista de precos unitarios deverao ser

arredondados a duas casas decimais.



9. PROPOSTA VARIANTE

Nao é admitida a apresentagao de proposta variante, considerando-se como tal,

nos termos do n.° | do artigo 59.° do Codigo dos Contratos Publicos, a proposta

que, relativamente a um ou mais aspetos da execugao do contrato a celebrar,

contenha atributos que digam respeito a condigdes contratuais alternativas.

10.IDIOMA DOS DOCUMENTOS DA PROPOSTA

10.1. Os documentos que constituem a proposta sao obrigatoriamente

redigidos em lingua portuguesa.

10.2. Exceto quanto ao documento exigido na al. a) do 7.1, quando pela sua

propria natureza, ou origem, estiverem redigidos noutra lingua, deve o
concorrente fazé-los acompanhar de tradugao legalizada, em relagao a qual
declara aceitar a sua prevaléncia, para todos e quaisquer efeitos, sobre os

respetivos originais.

11.PRAZO E MODO DE APRESENTAGCAO DAS PROPOSTAS

.1. A proposta, compreendendo todos os documentos que a devam

integrar, nos termos previstos no ponto 8, sera apresentada através da
plataforma eletroénica indicada 1.2, até as 18:00 horas do dia 17/06/2021, ou
daquele que vier, eventualmente, a ser determinado por forg¢a da

prorrogacao do prazo para a apresentagao da proposta.

11.2. O concorrente, na apresentacao da sua proposta, para efeitos do artigo

62.° do Codigo dos Contratos Publicos, devera observar o disposto no artigo
54.° da Lei n.° 96/2015, de 17 de agosto, assinando todos os documentos da
proposta através da utilizagdo de certificados de assinatura eletronica

qualificada, sob pena de exclusao da proposta.

11.3. A assinatura de pastas zipadas ou compactadas nao equivale a

assinatura dos documentos nela contidos.

11.4. A rececao da proposta sera registada com referéncia a data e hora,

sendo entregue ao concorrente um recibo eletrénico de recegao.

12.PRAZO DE OBRIGAGCAO DE MANUTENGCAO DAS PROPOSTAS



A proposta manter-se-a valida por um prazo de 90 (noventa) dias a contar do
termo do prazo para a sua apresentagao, renovando-se por igual periodo caso o

concorrente, naquele prazo, nada requeira em contrario.

13.ESCLARECIMENTOS A PROPOSTA
13.1. A AGUAS DO ALTO MINHO, S.A. pode pedir ao concorrente
quaisquer esclarecimentos sobre a proposta apresentada que considere

necessarios para efeito de analise da proposta.

13.2. Os esclarecimentos prestados pelo concorrente fazem parte
integrante da proposta, desde que nao contrariem os elementos constantes
dos documentos que a constituem, nao alterem ou completem os respetivos
atributos, nem visem suprir omissoes que determinariam a sua exclusao nos

termos da alinea a) do n.° 2 do artigo 70.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

13.3. A AGUAS DO ALTO MINHO, S.A. pode, previamente a decisio final
do procedimento, convidar o concorrente a melhorar a proposta que tenha

sido apresentada.

14.DECISAO DE NAO ADJUDICACAO

O interessado nao apresentar proposta;

14.1. A proposta apresentada vier a ser excluida;

14.2. Por circunstancias imprevistas, seja necessario alterar aspetos

fundamentais das pegas do procedimento;

14.3. Circunstancias supervenientes relativas aos pressupostos da decisao de
contratar, o justifiquem, designadamente, a fixacao de limites legais a atuacao
das empresas publicas ou a emissao de orientagdes nos termos do art.® 24°
do Decreto-Lei n.° 133/2013, de 3 de outubro, ou do n.° 7 do artigo 5.° do

Decreto-Lei 92/2013, de || de julho.

I15.REQUISITOS DE HABILITACAO

Constitui requisito de habilitagao, sob pena de caducidade da respetiva adjudicagao,
a inexisténcia de impedimento do adjudicatario, nos termos enunciados no artigo

55.° do Cédigo dos Contratos Publicos.



16.DOCUMENTOS DE HABILITACAO

16.1.

O adjudicatario deve entregar, no prazo de 5 (cinco) dias contar da

notificagao da decisao de adjudicagao, sob cominagao do prescrito no artigo

86.° do Codigo dos Contratos Publicos, os seguintes documentos de

habilitacao:

16.2.

Declaracao emitida conforme modelo constante do Anexo Il ao Cédigo

dos Contratos Publicos e a que se refere a alinea a), do n.° | do artigo 81.°

daquele diploma;

a) Documentos comprovativos de que nao se encontra nas situagoes previstas
nas alineas b), d), e) e i) do artigo 55.° do CCP, designadamente:

Tenham sido condenadas por sentenga transitada em julgado por
qualquer crime que afete a sua honorabilidade profissional, se entretanto
nao tiver ocorrido a sua reabilitagao, no caso de se tratar de pessoas
singulares, ou, no caso de se tratar de pessoas coletivas, tenham sido
condenados por aqueles crimes os titulares dos orgaos sociais de
administragao, direcao ou geréncia das mesmas e estes se encontrem
em efetividade de funcgoes;

Nao tenham a sua situagao regularizada relativamente a contribuigoes
para a seguranga social em Portugal ou, se for o caso, no estado de que
sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento principal;

Nao tenham a sua situagao regularizada relativamente a impostos
devidos em Portugal ou, se for o caso, no Estado de que sejam nacionais
ou no qual se situe o seu estabelecimento principal;

Tenham sido condenadas por sentenga transitada em julgado por algum
dos seguintes crimes, se entretanto nao tiver ocorrido a sua reabilitagao,
no caso de se tratar de pessoas singulares, ou, no caso de se tratar de
pessoas coletivas, tenham sido condenados pelos mesmos crimes os
titulares dos o6rgaos sociais de administragao, dire¢ao ou geréncia das
mesmas e estes se encontrem em efetividade de funcoes, se entretanto
nao tiver ocorrido a sua reabilitagao:

e Participagao em atividades de uma organizagao criminosa, tal como
definida no n.° | do artigo 2.° da Agao Comum n.° 98/773/JAl, do
Conselho;

e Corrupgao, na acegao do artigo 3.° do Ato do Conselho, de 26 de
Maio de 1997, e do n.° | do artigo 3.° da Acao Comum n.° 98/742/]Al
do Conselho;

e Fraude, na acecao do artigo |.° da Convencgao relativa a Protecao
dos Interesses Financeiros das Comunidades Europeias;



e Branqueamento de capitais, na acegao do artigo |.° da Diretiva n.°
91/308/CEE, do Conselho, de 10 de Junho, relativa a prevengao da
utilizagao do sistema financeiro para efeitos de branqueamento de
capitais.

16.3. Certidao permanente atualizada do teor de todas as inscrigoes em
vigor respeitantes a empresa Adjudicataria emitida pela Conservatoria do
Registo Comercial ou indicagao do respetivo cédigo que permita a sua

consulta on-line;

16.4. Os documentos de habilitagdo do adjudicatario deverio ser
apresentados de acordo com o artigo 83.°-A do Coédigo dos Contratos

Publicos e da Portaria n.° 372/2017, de 14 de dezembro.

16.5. Outros documentos a entregar pelo adjudicatario no prazo definido no

Ponto n.° 16.1:

16.5.1. Declaragao que identifique a pessoa, morada, n.° de fax e e-mail
para efeitos de comunicagoes escritas a realizar durante a fase de

execucao do contrato;

16.5.2. Declaragao de aceitagao de Regulamento para Fornecedores
disponivel no website da Aguas do Alto Minho, S.A, em

http://www.adam.pt;

16.5.3. Copia das apodlices de seguro de acordo com o estabelecido na

clausula 23.* do Caderno de Encargos.

16.5.4. Todos os documentos de habilitagao do adjudicatario devem ser

redigidos em lingua portuguesa.

16.6. Quando, pela sua propria natureza ou origem, os documentos de
habilitacao estiverem redigidos em lingua estrangeira, deve o adjudicatario

fazé-los acompanhar de tradugao devidamente legalizada.

16.7. No caso de serem detetadas irregularidades nos documentos
apresentados que possam levar a caducidade da adjudicagao nos termos do
disposto no artigo 86.° do Codigo dos Contratos Publicos, o érgao
competente para a decisio de contratar notifica o adjudicatario para, no

prazo de 5 (cinco) dias, proceder a respetiva supressao.

17.CAUCAO E RETENCAO NOS PAGAMENTOS



Nos termos do n.2 do artigo 88.° do Codigo dos Contratos Publicos nao é exigida

a prestacao de caugao pelo adjudicatario.

18.DESPESAS E ENCARGOS
Todas as despesas inerentes a elaboragao e apresentagao de propostas, bem como
todas as despesas relacionadas com a celebragao do contrato, constituem encargo

dos concorrentes ou do adjudicatario, conforme o caso.

19.LEGISLAGCAO APLICAVEL
A todas as matérias que nao estiverem especialmente reguladas na presente carta
convite, aplica-se o disposto no Codigo dos Contratos Publicos e suas alteragoes

posteriores.



ANEXO |
MODELO DE DECLARACAO

[a que se refere o ponto 8.2.1.]

- ... (nhome, nimero de documento de identificagao e morada), na qualidade de
representante legal de (I)... (firma, nUmero de identificagao fiscal e sede ou, no caso
de agrupamento concorrente, firmas, nUmeros de identificagao fiscal e sedes), tendo
tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo a execugao
do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de consulta prévia para a
“Aquisicao de Bolsa de Horas para Servicos de Desenvolvimento, Manutencao e
Apoio Técnico do site institucional, PRC-31/2021”, declara, sob compromisso de
honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o referido contrato em
conformidade com o conteudo do mencionado caderno de encargos, relativamente

ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes

documentos, que junta em anexo (3):

a)...
b)...

Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a

execugao do referido contrato, ao disposto na legislagao portuguesa aplicavel.

Mais declara, sob compromisso de honra, que nao se encontra em nenhuma das

situagoes previstas no n.° | do artigo 55.° do Cdédigo dos Contratos Publicos.

O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagao de falsas declaragoes
implica, consoante o caso, a exclusao da proposta apresentada ou a caducidade da
adjudicagao que eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenagao muito
grave, nos termos do artigo 456.° do Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode
determinar a aplicacao da sangao acessoria de privagao do direito de participar,
como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato
ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagao de contratos
publicos, sem prejuizo da participagao a entidade competente para efeitos de

procedimento criminal.



Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do
disposto no artigo 81.° do Codigo dos Contratos Publicos, a apresentar os
documentos comprovativos de que nao se encontra nas situagoes previstas nas

alineas b), d), e) e i) do n.° | do artigo 55.° do referido Cddigo.

O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a nao apresentacao dos
documentos solicitados nos termos do numero anterior, por motivo que lhe seja
imputavel, determina a caducidade da adjudicacao que eventualmente recaia sobre a
proposta apresentada e constitui contraordenagao muito grave, nos termos do
artigo 456.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagao
da sancio acessoéria de privacao do direito de participar, como candidato, como
concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
qualquer procedimento adotado para a formagao de contratos publicos, sem prejuizo

da participacao a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua

representaday.

Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta
declaragao, nos termos do disposto nas alineas b), c) e d) don.° | enosn.os2e 3

do artigo 57.°

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°

Redagao do Decreto-Lei n.° 111-B/2017, de 3| de Agosto, com inicio de vigéncia em

| de Janeiro de 2018)



ANEXO II
MODELO DE PROPOSTA

[a que se refere o ponto 8.2.2.]

[Identificagao do representante legal do concorrente], na qualidade de [qualidade
em que subscreve a declaragao] da [identificagao da sociedade], depois de ter
tomado conhecimento do objeto do procedimento de ajuste direto para
“Aquisicao de Bolsa de Horas para Servigos de Desenvolvimento, Manutengao e
Apoio Técnico do site institucional da Aguas do Alto Minho — PRC_031/2021”, a
que se refere o Convite datado de [data de envio do convite], declara que se
obriga a executar o Contrato a celebrar, de harmonia com o disposto no
Caderno de Encargos, pelo preco global de € [...] (preco por extenso), que nao

inclui Imposto sobre o Valor Acrescentado (IVA).

Localidade, ....... de ........... de 2021

Assinatura

(nos termos dos n.os 4 e 5 do artigo 57.° do CCP)



ANEXO lII
Lista de Precos

[a que se refere o ponto 8.2.3.]

(B)
(A) (AxC)
Quantidades Estimadas PregplB?se (C). , . Preco Global
Unitario Preco Unitario
(Bolsa de horas) (H) Proposto
200 horas 35,00 EUR
Localidade, ....... de ........... de 2021

Assinatura

(nos termos dos n.os 4 e 5 do artigo 57.° do CCP)

Nota I: As quantidades sdo estimadas, ndo vinculando a Entidade Adjudicante

Nota 2: Apenas deverao ser preenchidos os campos a branco.

Nota 3: Os pregos deverdo ter apenas duas casas decimais (caso sejam apresentados pregos com mais de quatro casas
decimais nao havera lugar a arredondamento do prego, sendo apenas consideradas as quatro primeiras casas decimais)

Nota 4: Valores sem IVA.
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